نمونه متن درخواست پلمپ دفاتر قانونی
به: اداره ثبت شرکت‌ها
 موضوع: درخواست پلمپ دفاتر قانونی
 تاریخ: [تاریخ درخواست]
مدیریت محترم اداره ثبت شرکت‌ها
با سلام و احترام،
بدینوسیله اینجانب [نام و نام خانوادگی مدیر عامل یا نماینده قانونی] به شماره ملی [شماره ملی مدیرعامل] و سمت [سمت در شرکت]، به نمایندگی از طرف شرکت [نام شرکت] با شماره ثبت [شماره ثبت] و شناسه ملی [شناسه ملی شرکت]، درخواست پلمپ دفاتر قانونی شرکت جهت سال مالی [سال مالی مربوطه] را دارم.
مشخصات دفاتر درخواستی به شرح زیر می‌باشد:
1. دفتر روزنامه: [تعداد صفحات] صفحه
2. دفتر کل: [تعداد صفحات] صفحه
خواهشمند است دستور لازم جهت انجام پلمپ دفاتر مذکور را صادر فرمایید.
مشخصات تماس:
· شماره تماس: [شماره تماس]
· آدرس شرکت: [آدرس دقیق شرکت]
پیشاپیش از همکاری شما کمال تشکر را دارم.
با احترام،
 [نام و نام خانوادگی مدیر عامل یا نماینده قانونی]
 [امضا و مهر شرکت]
 

